Manual de Emissao — CIOT Contratante Lotacédo
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MANUAL DE EMISSAO

LOTACAO

Passo a passo para emissao de CIOT Contratante modalidade Lotagao
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Manual de Emissao — CIOT Contratante Lotacédo

PASSO 01 Acessar Declaragao de CIOT

Sistema efrete Q- Inicio Administragdo ~ Credenciados Contratante / Frete ~ Vale-Pedagio ~ » Contratado ~ Chamados ~ Suporte ~ Asset -

Lista de Operagdes

« Anterior = Proxima —
Com— —

ciot CorenciarAcesso Gerado Adto Quit Abast

Suporte

Financeiro
Financeiro

Documentagdo

Encontrar Credenciados »

Como fazer:
Para realizar uma auto emissao de CIOT como CONTRATATANTE (envolvimento de terceiro):

1. Apés acessar o portal com seu certificado digital, na barra superior do sistema, clique no menu Contratado.
2. No menu suspenso, selecione a opgéo Declaracao CIOT.

Observacgao:

Caso nao tenha acesso ao portal/certificado digital € necessario realizar o processo de cadastro pelo link: Selecione o
tipo de problema que vocé esta enfrentando: | Sistema efrete

© Como encerrar CIOT via pagina?

A sua davida nao estava dentre as opcdes acima?
Continue com a abertura do chamado para que nossa equipe de suporte possa ajuda-lo.

Tipo de Problema:

Pré Cadastro Contratante de Frete (Ex- Transportadores, Embarcadores. ) hd
—

Preencha as informacgdes obrigatorias solicitadas e conclua. Em caso de duvidas busque suporte no 0800 943 3800.

Digite seu CPF e/ou o CNPJ da sua empresa:

Nove Chamado de Coniratante de Frete
CNP.) Estabelecimento:
Resumo do seu chamado
| ‘
CPF Responsavel: Pré Cadastro
05284144961
Tipo de Cadastro*
Contratante de Frete (Ex: Transportadoras, Embarcadores ) v leficia.braatz@efrete. com.br
E-Mail:

leticia. braatz@efrete.com.br
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PASSO 02 Selecionar Declaragao de CIOT

Declaragao de CIOTs

Contratante Tipo Meio Pagto Transportador Motorista Passo Operagdes da Geragdo

Declarar um novo CIOT

Orientagdes:

Para ajuda no preenchimento da declaracéio consultar as opcies abaixo e 0 menu @ Ajuda
-= Resolucdo n® 3658, de 19 de abril de 2011

-= InstrucBes para o cadastramento das Operacfes de Transporte

Como fazer:

1. Clique em declarar um novo CIOT
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PASSO 03 Selecionar contratante e tipo de Operagao

Declaracao de CIOTs

Selecione o contratante

- »

v
Selecione o tipo de operacao
Tipos disponiveis Meio de pagamento
Lotacao v Somente emissdo de CIOT v
Orientagdes

Para ajuda no preenchimento da declaracéao consultar as opgoes abaixo:
- Resolucéo n® 3658, de 19 de abril de 2011
- Instrucées para o cadastramento das Operacdes de Transporte

Acdes

Cancelar Préximo

Os campos com “*" sdo de preenchimento obrigatorio.

Como fazer:

1. Selecione o contratante da operagéo que seu usuario possui permissao.

2. Em Tipo disponiveis, selecione Lotagao.

3. Em Meio de pagamento selecione se sera “Somente emissédo de CIOT" ou “efrete como meio de pagamento”.
*Na escolha de efrete como meio de pagamento devera existir saldo na plataforma para concluir a emissao.

4. Clique em Préximo para continuar.
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PASSO 04 Dados do Destinatario

Dados do Destinatario - Declaracao de CIOTs

CPF ou CNPJ* E-Mail Meio de Pagto:

(ol CNPJ 000.000.000-00 : 3
Tipo de Viagem:

Nome ou Razao Social*
© Contratante

Nao informado

Endereco
@ Contratado
Rua* Namero*
Nao informado
© Motorista
Bairro* CEP* Municipio*
Digite para procurar um municipio Néo informado
" " : Destinatari
Celular/Token Comercial/Residencial SOsstign
DDD Nimero DDD* Nimero* Hdo ifbmaso
© Tomador Servigo
Néo informado
Acdes

@ Veiculos

=
Nenhum veiculo cadastrado

Os campos com “*" sd@o de preenchimento obrigatério.

Como fazer:

1. Informe o CPF ou CNPJ do Destinatario.

2. Se ja cadastrado no sistema, os dados serdo preenchidos automaticamente.
3. Confira e/ou preencha os campos obrigatérios.

4. Clique em Préximo para continuar.

*Mesmo que haja mais de um destinatario sera necessario informar apenas um.
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PASSO 05 Dados do Tomador de Servigo

Dados do Tomador - Declaracao de CIOTs

CPF ou CNPJ* E-Mail Meio de Pagto:
(o2 CNPJ | 000.000.000-00 Tipo de Viagem:
Nome ou Razéo Social* © Contratante
CNPJ:
Enderego Razé&o Social:
Rua* Namero* © Contratado
CNPJ:
Bairro* CEP* Municipio* Razao Social:
Digite para procurar um municipio © Motorista
Celular/Token Comercial/Residencial N&o informado
DDD Namero DDD* Namero* @ Destinatario
CNPJ:
Razéo Social:
© Tomador Servico

Acdes
Néo informado

iR ; s Nenhum veiculo cadastrado
Os campos com "*" sdo de preenchimento obrigatério

Como fazer:

1. Informe o CPF ou CNPJ do Tomador do Servigo.

2. Se ja cadastrado no sistema, os dados serdo preenchidos automaticamente.
3. Confira e/ou preencha os campos obrigatérios.

4. Clique em Proximo para continuar.

*Mesmo que haja mais de um tomador sera necessario informar apenas um.
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PASSO 06 Selegao do Contratado / Proprietario do veiculo

Selecao do Contratado / Proprietario do Veiculo - Declarag¢ao de CIOTs

Preencha os dados do Contratado / Proprietario do Veiculo

Meio de Pagto: Transferéncia bancéria
CPF/CNPJ

Tipo de Viagem: Lotacao

CPF CNPJ el LT

© Contratante

CNPJ:

Razéo Social:
AQOGS @ Contratado

CNPJ:

Razéo Social:
Os campos com "*" sdo de preenchimento obrigatério.

© Motorista

Néo informado

© Destinatario
CNPJ:

Razdo Social:

@ Tomador Servigo
CNPJ:

Razao Social:

© Veiculos

Nenhum veiculo cadastrado

Como fazer:

1. Informe o CPF ou CNPJ do Contratado
*Este deve ser o proprietario do veiculo que executara o transporte registrado na ANTT.

efrete by nstech | Manual Operacional

Classificagao da Informacgéo: Interno



Manual de Emissao — CIOT Contratante Lotacédo

PASSO 07 Edicao do Contratado / Proprietario do Veiculo

Edicdo do Contratado / Proprietario do Veiculo - Declaragao de CIOTs

Razao Social / Nome* Meio de Pagto:
Tipo de Viagem:
CNPJ / CPF* RNTRC Qtd Dependentes @ Contratante
CNPJ:
Endereco Razéo Social:
Rua* Nimero* © Contratado
CNPJ:
Complemento Bairro* CEP* Municipio* Razao Social:

n @ Motorista

Néo informado

Celular/Token Comercial/Residencial
" ” @ Destinatario
DDD Namero DDD Namero
CNPJ:
Razao Social:
@ Tomador Servico
Acodes
CNPJ:
@ Veiculos

Os campos com “*" sdo de preenchimento obrigatério

Nenhum veiculo cadastrado

Como fazer:

1. Se ja estiver cadastrado puxara os dados automaticos, se ndo estiver sera necessario o preenchimento dos campos
obrigatdrios.

2. Confira os dados basicos: Razao Social/Nome, CPF/CNPJ, RNTRC e verifique o Enderego e o Telefone de contato.
*Nesta etapa, o RNTRC é consultado e validado se pertence ao contratado informado.

3. Se necessario, edite as informagdes antes de continuar.

4. Clique em Préximo para avangar.
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PASSO 08 Selecao do Veiculo

Selecao de Veiculos - Declaracao de CIOTs

Placa * CPF / CNPJ do proprietario na ANTT * RNTRC * Meio de Pagto:

Q

CPF CNPJ Tipo de Viagem:

© Contratante

Renavam * Chassi * Marca * Modelo *
CNPJ:
Razdo Social:
Ano de Fabricagao * Ano de Modelo * Namero de eixos * Cor
@ Contratado
v
CNPJ:
Tara Capacidade em M3 Capacidade em KG * Tipo Rodado *
_ i Razéo Social:
Nao aplicavel v
@ Motorista
Tipo Carroceria * Municipio *
Nao informado
Néo aplicavel v
@ Destinatario
CNPJ:
Agé’)es Razé&o Social:
© Tomador Servico
CNPJ:
Os campos com "*" sdo de preenchimento obrigatério. Raz&o Social:
@ Veiculos
Nenhum veiculo cadastrado
Como fazer:

1. Informe a Placa do veiculo.

2. O sistema buscara automaticamente os dados cadastrados na base.

3. Se necessario, preencha o CPF/CNPJ do proprietario registrado na ANTT e o RNTRC.
*Nesta etapa, o RNTRC é consultado e validado se pertence ao contratado informado.

4. Confira os dados do veiculo, clique em Adicionar e depois em Proximo.

I A ATENGAO: Se o veiculo ndo estiver cadastrado, preencha manualmente todos os campos obrigatérios.
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PASSO 09 Selecao do Motorista

Selecao de Motorista - Declaracao de CIOTs

Preencha os dados do Motorista

Acbes

T

Os campos com ™" s8io de preenchimento obrigatdrio.

Como fazer:

1. Informe o CPF do motorista responsavel pela viagem.
2. O sistema buscara as informagdes cadastradas automaticamente.
3. Clique em Proximo para visualizar e confirmar os dados.
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PASSO 10 Confirmar Dados do Motorista

Edicao de Motorista - Declaragao de CIOTs

Nome* Meio de Pagto:

Tipo de Viagem:
CPF* CNH Data de Nascimento @ Contratante

CNPJ:
Enderego Razéo Social:

: © Contratado

Rua* Numero*

CNPJ:
Complemento Bairro* CEP* Municipio® Razao Social:

@ Motorista

CPF:
Celular/Token

Nome:
DDD* Numero*

© Destinatéario

CNPJ:

Razéo Social:
Acdes

© Tomador Servico
Os campos com "*" sdo de preenchimento obrigatério. Razéo Social:

@ Veiculos

Como fazer:

1. Confira os dados basicos do motorista: Nome, CPF, CNH e Data de Nascimento.
2. Verifique o Endereco e o Telefone de contato.

*O telefone de contato sera validado nesta etapa.

3. Se necessario, edite as informagdes antes de continuar.

4. Clique em Préximo para avangar.
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PASSO 11 Informacgoes da Viagem (Lotagao)

Edicdo de operagédo Lotagao - Declaragao de CIOTs

Inicio da Viagem* Fim da Viagem* Embalagem* Peso Total da Carga* Meio de Pagto:
3] (= Selecione v Kg Tipo de Viagem:
Natureza da Carga* Tipo de carga* @ Contratante
Digite para procurar a mercadoria CNPJ:
Alto Desempenho* Retorno Vazio* Composigao Veicular* Raz3o Social’
-— Selecione - v —- Selecione --- v — Selecione -— v
© Contratado
CNPJ:
8 Razé&o Social:
Acbes
© Motorista
CPF:
Os campos com “*” séo de preenchimento obrigatorio. Nome:
Como fazer:

1. Preencha a Data de Inicio e Data de Fim da viagem.

2. Informe o Peso Total da Carga (em kg).

3. Informe a Natureza da Carga e o Tipo de Carga.

*Para Tipo de Carga é esperado um numero de 1 a 12, conforme tabela disponivel pela ANTT (link anttlegis).
4. Selecione Alto Desempenho, Retorno Vazio e Composigao Veicular conforme a operagao.

5. Clique em Proximo para continuar.

I A ATENGAO: Todos os campos com * sdo obrigatorios.
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PASSO 12 Viagens e Notas Fiscais

Viagens e Notas Fiscais - Declaracéo de CIOTs

Adicionar Viagem + Nota Fiscal

Documento (CT-e / Manifesto / Outros)*

Municipio Origem* CEP Origem Latitude Origem Longitude Origem
Digite para procurar u

Municipio Destino* CEP Destino Latitude Destino Longitude Destino
Digite para procurar ur

Distancia Percorrida
(km)

x

Nota Fiscal

Nimero® Série

Data de emissdo Valor

Acdes

i —— ———

Os campos com ™" 580 de preenchimento obrigatario.

Como fazer:

1. Informe o nimero do Documento: qualquer nimero que queira controlar esta viagem. Caso a viagem tenha varios CTes para uma
mesma origem e destino n&o sera necessario incluir individualmente cada um, opte pelo melhor nimero de documento controlado
para sua operagao.

2. Selecione o Municipio de Origem e o Municipio de Destino obrigatoriamente.

3. Informe o CEP de Origem e Destino e/ou Latitude e Longitude da Origem e Destino (opcional, mas sempre em pares).

*Recomenda-se a utilizagao de latitude e longitude, uma vez que a precisao do calculo de km da ANTT fica mais préximo ao utilizado
pelo transportador.

4. Informe a Distancia Percorrida em km.

*A distancia informada sera avaliada pela ANTT, podera ser negada em caso de km incompativel com a origem e destino informada.
5. Preencha os dados da Nota Fiscal para controle, se ndo houver NF vinculada a viagem informe um ndmero de controle pertinente
para sua operagao.

6. Clique em Adicionar e a viagem sera registrada. Para mais viagens, repita o processo: preencha novamente os campos e
selecione “adicionar”.

7. Cliqgue em Préximo apos finalizar.

A ATENGAO: Origem e destino devem ser informados em pares (ambos municipio ou ambos CEP). Distancia
incorreta pode gerar rejeigao.
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PASSO 13 Valores do Frete e Mercadoria

Edicao de operacao padrao, Valores - Declaracao de CIOTs

Valor do frete e valor total da mercadoria

Valor do Frete* Valor total da mercadoria* Meio de Pagto:
0,00 0.00 Tipo de Viagem:
Desconto no valor do frete Peso da Carga:
Tipo de desconto (em caso de perda) Percentual de tolerancia* Carga (Cod: 1005):
Selecione v 0,00 © Contratante
Desconto por perda de mercadoria higlt
Tipo de desconto (em caso de perda) Percentual de tolerancia* Razdo Social:
Selecione v 0,00 © Contratado
Valores a serem descontados do frete bruto —
Raz&o Social:
IRRF ISSQN
0.00 0,00 @ Motorista
INSS Outros Impostos SRR
0,00 0,00 Nome:
SEST / SENAT Descritivo Outros Impostos* @ © Destinatario
0,00 CNPJ:
Valores destacados RazZo Social:
Pedagio Combustivel © Tomador Servico
0,00 0,00 CNPJ:
Seguro Raz&o Social:
0,00
@ Veirillns
Como fazer:

Informe o Valor do Frete e o Valor Total da Mercadoria.

Configure o Desconto no valor do frete (em caso de perda) se aplicavel.

Informe os impostos descontados do frete bruto: IRRF, ISSQN, INSS, SEST/SENAT.
Informe os Valores Destacados: Pedagio, Combustivel e Seguro, se aplicavel.
Adicione Observagdes ao Credenciado, se necessario.

Clique em Préximo para continuar.

oakobd-~
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PASSO 14 Cadastro de Pagamento

Cadastro de Pagamentos - Declaracao de CIOTs

Quais dados deseja informar? Meio de Pagto:

(O Chave PIX () Conta Bancaria

Tipo de Viagem:
Categoria* Indicador Pagamento Numero da parcela Cadigo Pagamento __.
Selecione v Selecione v
Carga (Cod: 1005):
Data do depésito Valor CPF/CNPJ Creditado © Contratante
R CNPJ:
Razao Social:
Informagées Bancarias © Contratado
Instituigao Bancaria Tipo Conta CNPJ:
Selecione v Selecione ¥ RazZo Social:
Agéncia Conta Corrente @ Motorista
CPF:
Dados PIX NaIpe:
Tipo Chave PIX Valor Chave PIX Identificador PIX @ Detnaio
Selecione v CNPJ:
Razao Social:
Ag()es © Tomador Servigo
it it
Razao Social:

Os campos com “*" sdo de preenchimento obrigatério.

-z o

Como fazer:

Selecione a forma de pagamento: Chave PIX ou Conta Bancaria.
Selecione a Categoria do pagamento (Adiantamento, Quitacéo, etc.).
Informe o Indicador de Pagamento e o Numero da Parcela.
Preencha a Data do Depdsito e o Valor do pagamento.

Informe os dados bancarios ou da Chave PIX conforme selecionado.
Clique em Adicionar e depois em Préximo.

oakrwobd=
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PASSO 15 Valores Destacados e Impostos

Valores Destacados - Declaragao de CIOTs

Pedagio Combustivel
0,00 0,00
Seguro
0,00
AQ@ es

O T

Os campos com ™" s8o de preenchimento obrigatorio.

Impostos - Declaragéo de CIOTs

IRRF ISSQN
0,00 0,00
INSS Qutros Impostos
0,00 0,00
SEST/ SENAT Descritivo Outros Impostos® €
0,00
Acdes

EE EEE

Os campos com ™" séo de preenchimenta obrigatorio.

Como fazer:

1. Informe os Valores Destacados: Pedagio, Combustivel e Seguro (opcional).
2. Na tela de Impostos, preencha: IRRF, ISSQN, INSS, SEST/SENAT e Outros.
3. Se ndo houver dedugbes, mantenha os valores zerados e clique em Proximo.
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PASSO 16 Revisao e Geragao do CIOT

Reviséo de CIOT - Declaragao de CIOTs

Contratante Informagdes Viagens
CPF/CNPJ Tipo de Viagem Origem Destino Distancia (km) Detalhes
Nome Meio de Pagto

Inicio de Viagem

TS e Fim de Viagem
Impostos
Peso de carga B
Contratado Embalagem IRRF
CPF/CNPJ Mercadoria @ INSS
Nome Cédigo tipo carga ISSQN
RNTRC Alto Desempenho Sest/Senat
Retorno Vazio
... Mais ... Composigao Veicular Voloulos
Descrigao Mercadoria
. Placa
Motorista
CPF/CNPJ
Pagamentos
Nome
Celular Meio pagto Data osi ituica ari; Tipo Conta Ageéncia / Conta Valor
... mais ..
Notas Fiscais
Destinatario
Nota Fiscal Data de Emisséao Valor Total
CPF/CNPJ
Nome
mais ...

Tomador Servico

CPFI/CNPJ

Nome

mais ..

Este é o ultimo passo antes da geracao

Caso precise fazer alguma revisdo, vocé pode clicar em 'Anterior’ para ajustar os dados desejados

Acdes

T

Como fazer:

. Revise todos os dados: Contratante, Contratado, Motorista, Destinatario e Tomador.

2. Confirme as Informagdes da viagem, Impostos, Veiculos, Pagamentos e Notas Fiscais.
3. Se necessario, clique em Anterior para corrigir qualquer informacéo.

4. Apos a conferéncia, clique em Gerar CIOT para finalizar a emisséao.

-—

I A ATENGAO: Esta é a Ultima etapa antes da gerag&o. Apds gerar o CIOT, ndo sera possivel editar.
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frete

bynstech

CIOT gerado com sucesso!

Apos seguir todos os passos e clicar em Gerar CIOT, sua declaracao estara registrada no
sistema.

A ATENGAO: Em caso de davidas durante o processo, clique no bot&o laranja "Estou com dificuldades!"
disponivel em todas as etapas do sistema.
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